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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Черемховский район Иркутская область

Бельское муниципальное образование

Администрация

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 01.11.2012 г. № 81








с.Бельск

Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной

услуги «Заключение краткосрочных договоров

аренды земельных участков на территории

поселения с физическими лицами для целей 

не связанных со строительством»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Постановлением от 01.11.2012г.№ 77 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов государственных и муниципальных услуг» и руководствуясь статьями 32,43, Устава Бельского муниципального образования, администрация Бельского муниципального образования
п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение краткосрочных договоров аренды земельных участков на территории поселения с физическими лицами для целей не связанных со строительством» (прилагается).

2. Главному специалисту администрации (Л.И.Метальниковой) опубликовать настоящее постановление в печатном издании «Бельский вестник» и разместить в блоке официального сайта администрации ЧРМО www. cher.irkobl.ru 

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Бельского муниципального образования Д.Э.Матайс.
Глава Бельского

муниципального образования





Д.Э.Матайс

Исполнитель 

Мартынова Н.В.

Приложение
к постановлению администрации 

Бельского
муниципального образования

от  «01»ноября 2012 г. № 81
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение краткосрочных договоров аренды земельных участков на территории поселения с физическими лицами для целей не связанных со

строительством» 
1. Общие положения

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение краткосрочных договоров аренды земельных участков на территории поселения с физическими лицами для целей не связанных со строительством» 

 (далее – муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий  в ходе предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в аренду для целей, не связанных со строительством (далее - муниципальная услуга),разработан в целях повышения открытости деятельности органов местного самоуправления, качества предоставления и доступности результатов муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бельского муниципального образования ( далее – администрация). 
Получателем муниципальной услуги могут быть:

- граждане Российской Федерации, юридические лица РФ, иностранные граждане, имеющие намерение приобрести в аренду земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, и земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории Бельского муниципального образования, в соответствии с действующим законодательством – далее заявители;
- представители заявителей по доверенности, оформленной в нотариальной форме.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается заключением договора передачи земельного участка в аренду, находящегося на территории муниципального образования, либо выдача письменного отказа в предоставлении земельного участка в аренду с объяснением причин отказа.

Прием заявлений и прилагаемых к ним документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляются в соответствии с графиком.

Местонахождение, график работы администрации:
 Почтовый адрес администрации для предоставления документов и обращений за получением муниципальной услуги и консультациями:  665432, Иркутская область, Черемховский район, с.Бельск,ул.Иванова-34.
Справки предоставляются в рабочие часы администрации.

График приема посетителей:

	День недели
	Часы приема
	Перерыв

	понедельник 
	9:00 - 18:00
	13:00 - 14:00

	вторник 
	неприемный день

	среда 
	9:00 - 18:00
	13:00 - 14:00

	четверг 
	неприемный день

	пятница 
	9:00 - 18:00
	13:00 - 14:00

	суббота 
	выходной день

	воскресенье
	выходной день


В случае изменения указанного графика, а также контактных телефонов и электронных адресов в регламент вносятся соответствующие изменения, информация об изменениях также размещается в средствах массовой информации и на Интернет-сайте.
Официальный сайт Администрации в сети Интернет: http://cher.irkobl.ru.

Адрес электронной почты Бельского муниципального образования:  Belskoe mo@ mail.ru
 Заявители могут получать информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:

- непосредственно в администрации Бельского муниципального образования 

- в устной форме лично или через представителей по доверенности, оформленной в установленном порядке.

- через Интернет-сайт.
Консультации по процедуре и о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются фамилия, имя, отчество, дата подачи документов.
Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе ( в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

- в администрации;

- в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования ( в том числе на Интернет-сайте в разделе «Услуги»), в средствах массовой информации, на информационных стендах.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать десять минут.

При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги на личном приеме производится в соответствии с утвержденной должностной инструкцией специалистом администрации в установленном порядке в приемные дни (понедельник, среда, пятница – с 9:00 ч. до 18:00 ч., обеденный перерыв с 13:00 ч. до 14:00 ч.) в помещении администрации. При осуществлении консультирования на личном приеме специалист администрации обязан:

- представиться, указав фамилию, имя и отчество;

- дать ответы на заданные посетителем вопросы. В случае если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более десяти минут), специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое время в следующий приемный день;

- в конце разговора специалист должен кратко подвести итоги разговора.

В случае если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на устном приеме, специалист администрации предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам либо назначить другое удобное время для посетителя для устного информирования в часы приема.

Письменный запрос на получение консультации может быть направлен:

- по почте;

- доставлен в администрацию.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий тридцать дней с момента поступления письменного запроса. Копия письменного ответа по просьбе заявителя передается ему факсом. Ответ на письменный запрос подписывается Главой администрации (заместителем Главы). В ответе указываются фамилия исполнителя документа, а также телефон для справок. 
В случае, когда запрос содержит вопросы, которые не входят в компетенцию администрации, либо для которых предусмотрен иной порядок предоставления информации, исполнитель:

- направляет заявителю письмо о невозможности предоставления сведений;

- разъясняет право обратиться в орган, в компетенцию которого входит предоставление испрашиваемой информации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги – «исполнение запросов граждан (устных и письменных) по документам архивных фондов, находящихся в администрации поселения до передачи на постоянное хранение.»
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией. Исполнителями муниципальной услуги являются специалисты администрации.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является: предоставление заверенных копий архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрации Бельского муниципального образования - отказ в выдаче копий архивных справок, архивных выписок, копий архивных документов, копий правовых актов Администрации Бельского муниципального образования с указанием причины отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
- общий срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 дней со дня обращения заявителя;

- срок приема и регистрации заявления не должен превышать 15 минут;
- срок исполнения запроса граждан по документам архивных фондов, находящихся в администрации поселения до передачи на постоянное хранение не должен превышать 28 дней со дня регистрации заявления;

- об оформлении запроса граждан по документам архивных фондов, находящихся в администрации поселения до передачи на постоянное хранение в течении двух дней с даты оформления сообщается заявителю по телефону. Оформленные документы вручаются лично в помещении Администрации поселения.

Запросы, не относящиеся к составу хранящихся в Администрации поселения документов (непрофильные запросы), в течение 5 дней с момента их регистрации направляются по принадлежности в соответствующую организацию, где хранятся необходимые документы, при этом направляется уведомление заявителю о переадресации его запроса.
Запросы, поступившие в Администрацию поселения, которые не могут быть исполнены без предоставления дополнительных сведений, в течение 5 дней с момента регистрации возвращаются заявителям с указанием требуемых данных.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока рассмотрения заявителя, направившего обращение.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги Администрацией поселения осуществляется в соответствии с: 

-Конституцией Российской Федерации; 

-Федеральным законом от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

-Федеральным законом от 27 июня 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»; 

-Уставом Бельского муниципального образования; 

- настоящим Регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Для получения муниципальной услуги физическим или юридическим лицом в соответствии с его обращением (запросом) гражданин (юридическое лицо) представляет следующие документы: 

1) заявление о получении муниципальной услуги; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

3) документ, подтверждающий полномочия заявителя на совершение действий от имени другого лица

В заявлении указываются: 

- фамилия, имя, отчество заявителя, должность (для представителей юридических лиц); наименование организации (для юридических лиц); адрес регистрации, проживания (для юридических лиц – адрес регистрации, почтовый адрес), контактные телефоны;

- сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса.

Форма заявления представлена в Приложении 1 к настоящему регламенту. Форму заявления заявитель может получить в Администрации Бельского муниципального образования на бумажном носителе бесплатно при обращении, и на официальном сайте администрации ЧРМО www. cher.irkobl.ru - в форме электронного документа.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в принятии документов являются:



- предоставление нечитаемых документов.







-  предоставление документов в неприемный, нерабочий день.



- предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя);

- заявителем не представлены документы, указанные в п. 2.6 настоящего регламента;

- отказ заявителя (представителя заявителя) от предоставления услуги;

- смерть заявителя (представителя заявителя).

Не подлежат рассмотрению запросы, не позволяющие идентифицировать заявителя, а также с отсутствующей контактной информацией. Также не принимаются к рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
Услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации запроса
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме составляет не более 15 минут. О регистрации делается запись в журнале учета поступивших запросов.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается по следующему адресу: Черемховский район, с. Бельск, ул. Иванова, д.34.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- часов приема.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, предусматривается оборудование доступных мест хранения верхней одежды посетителей в соответствии с санитарными нормами.

В здании администрации должны размещаться информационные стенды, которые содержат текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте.

На информационных стендах размещается следующая информация: 

-извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 

-перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 

-образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.

Места для ожидания заявителей размещаются на 1 этаже помещения.
Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, письменным столом, а также письменными принадлежностями.

Входы в здания имеют вывески с наименованием органа, предоставляющего услугу.

Рабочие места специалистов должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

- прием заявлений и прилагаемых к нему документов;
- регистрация заявления;
- рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

- выдача документов заявителю.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Порядок приема документов:

При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист, ответственный за прием документов, проверяет подлинность и полноту представленного заявителем комплекта документов, правильность их составления и непротиворечивость содержащихся в них сведений. Специалист, ответственный за прием документов, изучает каждый представленный документ по отдельности, а затем сравнивает сведения, содержащиеся в разных документах, а также в оригиналах представленных документов или нотариально заверенных копиях.
При наличии сомнений в подлинности документов, выявлении ошибок, либо несоответствий в сведениях, содержащихся в документах, специалист, ответственный за прием документов, сообщает об этом заявителю.

3.3. При представлении документов и материалов  специалист, ответственный за прием документов, в случае необходимости копирует подлинники документов, представленных заявителем. Полученные копии документов заверяются подписью специалиста, ответственного за прием документов, с расшифровкой подписи , указанием должности и даты, подлинники документов возвращаются заявителю.

Специалист, ответственный за прием документов, предлагает заявителю заполнить заявление согласно приложению №1 к регламенту и может оказать помощь в заполнении.
Максимальная длительность выполнения действия составляет 30 минут.

3.4. Специалист, ответственный за прием документов, выдает заявителю копию заявления с оттиском штампа входящей документации администрации и сообщает заявителю дату получения сведений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием заявления от заявителя.

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке устно информируется специалистом приемной:

- о сроке предоставления муниципальной услуги;
- о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Порядок рассмотрения документов в отделе и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги:

Специалист, ответственный за подготовку договора аренды земельного участка, после получения документов осуществляет проверку полноты и достоверности документов, выявляет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист, ответственный за подготовку договора аренды земельного участка, в течении семи рабочих дней со дня регистрации заявления готовит соответствующее уведомление с указанием оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать ссылки на нормы действующего законодательства Российской Федерации, регламент.

Рассмотрение заявления главой администрации, назначение исполнителя-специалиста и передача ему заявления;

Максимальное время, затраченное на процедуру рассмотрения главой администрации заявления с комплектом документов, назначение исполнителя и передача ему заявления с комплектом документов, недолжно превышать 1 рабочего дня.

3.7. Проверка предоставленных документов, подготовка проектов запросов.
Основанием для начала действия является поступившее зарегистрированное с резолюцией главы администрации заявление с комплектом документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист администрации.

3.8. Подготовка постановления о предоставлении земельного участка в аренду и заключение договора передачи в аренду земельного участка.

Основанием для начала действий является: отсутствие повторных заявлений на земельный участок.

Основанием для начала исполнения административной процедуры заключения договора служит получение зарегистрированного постановления о выделении земельного участка в аренду.

Специалист администрации готовит договор передачи земельного участка в аренду и в процессе выполнения данной процедуры должен подготовить указанный договор.

Максимальное время, затраченное на процедуру заключения договора передачи в аренду земельного участка, не должно превышать 8 рабочих дней.

При подготовке договора аренды земельного участка необходимо учитывать следующее: расчет арендной платы производится в соответствии с решением Думы Черемховского районного муниципального образования №137 от 22.02.2011г., Постановления администрации ЧРМО «О порядке взимания арендной платы за земельные участки на территории Бельского муниципального образования»,Постановления Правительства Иркутской области №277-пп от 08.11.2010г. «О внесении изменений в постановление Правительства Иркутской области от 27.11.2008г. №101-пп «О результатах государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов на территории Иркутской области» и №150-па от 21.07.2007г.
4. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется главой администрации путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Ответственность специалистов администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4.Положения,характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать требованиям непрерывности и действенности(эффективности).

Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной и устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) комитета, а также действий (бездействия) муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действие (бездействие) администрации, а также действия (бездействие) муниципальных служащих в ходе предоставления муниципальной услуги, в результате которых нарушены права заявителя на получение муниципальной услуги, созданы препятствия в предоставлении ему муниципальной услуги.

5.3. Заявители могут обжаловать действия (бездействие) муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке главе Бельского муниципального образования.

5.4. В рассмотрении обращения (жалобы) может быть отказано в случае:

отсутствия указания фамилии заявителя и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленного обращения.

В рассмотрении обращения по существу может быть отказано в случае:

наличия в обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

если в обращении обжалуется судебное решение (в этом случае обращение возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

если в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередного обращения и прекращении с ним переписки по данному вопросу); решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки заявителем по данному вопросу принимается главой администрации Бельского муниципального образования 

если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в уполномоченный орган.

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные либо устные (при личном приеме) обращения заявителей.

Письменное обращение должно содержать следующую информацию:

наименование уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо должность руководителя уполномоченного органа, в который направляется обращение, либо его фамилия, имя, отчество;

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, муниципального служащего (при наличии сведений), решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

существо обжалуемого решения и действий (бездействия);

личная подпись и дата.

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением и действиями (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконными действий (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.

5.6. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую действующим законодательством Российской Федерации тайну.

5.7. Ответственным за рассмотрение обращения является главный специалист Администрации Бельского муниципального образования
5.8. Срок рассмотрения обращения составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления в администрации Бельского муниципального образования в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

5.9. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги в судебном порядке. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Глава администрации







Д.Э.Матайс
Приложение № 1
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Заключение краткосрочных договоров аренды                                                           

земельных участков на территории поселения                                                                                                                                                       

с физическими лицами для целей не связан                   

ных со строительством.»


Главе Бельского 

 муниципального образования 

_________________________

от _______________________

(Ф.И.О.)

_________________________,

паспорт __________________

серия, номер)

выдан ____________________ 

  (дата выдачи, кем выдан)

_________________________, 

проживающий по адресу: 

Иркутская область, 

__________________________

__________________________

телефон ___________________

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу предоставить в аренду земельный участок 
площадью __________ кв.м, расположенное по адресу: Иркутская область, 

Черемховский район,_________________________________________________
___________________________________________________________________,

для _______________________________________,

на срок_____________ 

(цель использования)





 (дней, месяцев, лет)

Подпись
число

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

 «Заключение краткосрочных договоров аренды                                                                                     

земельных участков на территории поселения                                                                                                                                                       

с физическими лицами для целей не связан                   

ных со строительством.»

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при принятии решений и осуществлении юридических действий, связанных с предоставлением муниципального имущества в аренду 



нет





 
нет

да








Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального

 имущества Черемховского районного 

муниципального образования»
Проект договора 

аренды земельного участка № ________

сБельск








 «___» ________ 201___ г.
Администрация Бельского муниципального образования в лице Главы администрации____________________, действующего на основании Устава Бельского муниципального образования, именуемый в дальнейшем «Арендодатель» и

«Арендатор»,______________________________ с другой стороны, заключили  настоящий Договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. «Арендодатель» сдает, а «Арендатор» принимает во временное пользование на правах аренды, принадлежащий «Арендодателю» земельный участок из земель населенных пунктов:
Кадастровый номер земельного участка________________________________________

Площадь земельного участка
1.2. «Арендатор» использует земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства.
2. РАСЧЕТЫ ПО ДОГОВОРУ
2.1. Арендная плата по  договору составляет ____________ руб. за весь период действия договора, и вносится «Арендатором» _____________________ (разовым платежом), на расчетный счет УФК по Иркутской области (Комитета по управлению муниципальным имуществом) р/с 40101810900000010001 ГРКЦ ГУ БР по Иркутской области г. Иркутск, ИНН 3820010273, ОКАТО 25248804000, код 95011105010100000120 доходы от сдачи в аренду муниципального имущества, КПП385101001.
НДС вносится отдельно.
3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
3.1. «Арендодатель» предоставляет «Арендатору» земельный участок в течение 3 (трех) дней  после подписания договора.

3.2. «Арендодатель» имеет право осуществлять контроль за использованием и охраной земель, предоставленных в аренду.
3.3. «Арендодатель» обязан выполнять в полном объеме все условия Договора.
3.4. «Арендодатель» обязан не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству РФ
3.5. В случаях, связанных с необходимостью изъятия земельного участка для государственных, муниципальных нужд, возместить Арендатору в полном объеме возникающие при этом убытки.  
3.6. Арендатор имеет право использовать участок в соответствии с целью и условиями его предоставления.

3.7. На продление в преимущественном порядке Договора на согласованных сторонами условиях.

3.8. Арендатор обязан использовать участок в соответствии с целью и условиями его предоставления, не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик участка.

3.9. Выполнять в полном объеме все условия Договора.
4. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА
4.1.  Срок действия договора – 11 месяцев.

4.2. Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке при систематическом невыполнении одной из сторон своих обязанностей.
5. ДЕЙСТВИЕ НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
5.1. В случае наступления обстоятельств непреодолимой силы, вызванных прямо или косвенно проявлением, например, наводнения, пожара, террористических актов, гражданских волнений, забастовок, оказывающих влияние на выполнение обязательств сторонами по настоящему договору, ни одна из сторон не несет ответственности перед другой стороной за невыполнение обязательств по настоящему договору.

5.2. Сторона, которая не исполняет своих обязанностей, должна дать извещение другой стороне о препятствии и его влиянии на исполнение обязательств по договору.

5.3. При действии обстоятельств непреодолимой силы настоящий договор может быть расторгнут «Арендатором» или «Арендодателем» путем направления уведомления другой стороне.
7. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
7.1. Все споры или разногласия, возникшие между сторонами по настоящему договору или в связи с ним, разрешаются путем переговоров между сторонами.

7.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде в установленном законодательством порядке.

8. ИЗМЕНЕНИЕ И ДОПОЛНЕНИЕ ДОГОВОРА
8.1. Изменение и дополнение условий договора допускается по согласованию сторон, рассматриваются в месячный срок и имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде и подписаны обеими сторонами.

8.2. Договор аренды может быть досрочно расторгнут в одностороннем порядке при использовании «Арендатором» земельного участка не по назначению.

8.3. В случае надлежащего исполнения принятых на себя обязательств, «Арендатор» имеет преимущественное право на продление или перезаключение договора аренды.
9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
9.1. Взаимоотношения сторон, не урегулированные настоящим договором, регламентируются действующим законодательством РФ.

9.2. Настоящий договор составлен в 2-х (двух) экземплярах, по одному экземпляру для каждой из сторон.

10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА СТОРОН:
АРЕНДОДАТЕЛЬ:



 АРЕНДАТОР:

	Администрация Бельского муниципального образования
                   Почтовый адрес:  

Иркутская область, Черемховский район, с.Бельск, ул.Иванова-56

            Глава Бельского                          

муниципального образования
            Д.Э.Матайс

	___________




Прием и регистрация заявлений на предоставление муниципальной услуги








Экспертиза представленных документов








Отказ потребителю муниципальной услуги в предоставлении муниципальной услуги 








Соответствует предъявленным  требованиям?





Заключение договора аренды








Государствен


-ная регистрация договора аренды








Краткосрочный договор аренды








Долгосрочный договор аренды 








Государственная регистрация договора аренды потребителем муниципальной услуги в Управлении Федеральной службы


государственной регистрации,


кадастра и картографии








Регистрация и выдача Бельской администрацией договора аренды потребителю муниципальной     услуги











